
KJP-Online-Workshop
- Verwendungsnachweise-

Kinder- und Jugendarbeit im Sport 
Tag II / 17. Juni 2021



HERZLICH WILLKOMMEN!

➢Schaltet bitte alle Eure Mikrophone auf stumm und macht Eure Kameras 
gerne an

➢Zur Wortmeldung nutzt bitte die Funktion des Handzeichens oder 
schreibt Eure Frage in den Chat 
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Agenda

➢ Begrüßung

➢ Einstieg

➢ Verwendungsnachweis und Allgemeine Hinweise

➢ Zeit für Fragen

Die Pause gestalten wir flexibel nach Bedarf 
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EINSTIEG

Die Deutsche Sportjugend als Zentralstelle agiert in verschiedenen Bereichen:

▪ Bündelung und fachliche Bewertung der Antragstellungen der Mitgliedsorganisationen

▪ Einreichung von Sammelanträgen beim Bundesministerium

▪ Weiterleitung von Bundesmitteln auf der Grundlage eines privatrechtlichen Vertrages 
(Weiterleitungsvertrag)

▪ Vertretung der Interessen der Mitgliedsorganisationen gegenüber dem Bundesministerium 

▪ Fachliche Beratung und inhaltliche Begleitung 
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EINSTIEG

Wo finde ich genaue Informationen zu den Förderprogrammen und welche Voraussetzungen 
müssen erfüllt sein: 

Informationen zu allen Förderprogrammen sind hier zu finden:

Bei den einzelnen Förderprogrammen 

gibt es unterschiedliche Voraussetzungen. 
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https://www.dsj.de/verbands-und-vereinsservice/nationale-foerderprogramme/flexifonds/verwendungsnachweise/


EINSTIEG

Welche Fördermöglichkeiten (Förderprogramme) gibt es bei der dsj und wie sind die jeweiligen 
Antragsfristen: 

➢ Jugendverbandsarbeit national 31. Oktober des laufenden Jahres 

➢ Engagementförderung 31. Oktober des laufenden Jahres 
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Welche Fördermaßnahmen gibt es?

Jugendverbandsarbeit 
national

Kurse

Arbeitstagungen

Kleinaktivitäten

Großveranstaltungen

Sonstige Aktivitäten – als Veranstaltung

Sonstige Aktivitäten – als Druck- und Medienerzeugnis
Sonstige Aktivitäten 
Personalkosten (SV und SVmbA) 
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Engagementförderung

Kurse

Sonstige Aktivitäten – als Veranstaltung

Sonstige Aktivitäten – als Druck- und Medienerzeugnis
Sonstige Aktivitäten 

Personalkosten (SV)



Verwendungsnachweis –
Was muss eingereicht werden?

Festbetragsfinanzierte Aktivitäten

• Formblätter gemäß Vorlage

• Beleglisten

• Teilnehmendenliste

• Sachbericht nach Raster

• Einladung/Programm/
Protokoll inkl. Anlagen  (nur bei AT) / 
Dokumentationen usw.

Fehlbedarfsfinanzierte Aktivitäten

• Formblätter gemäß Vorlage

• Beleglisten inkl. Originalbelege

• Teilnehmendenlisten
(Sonderbsp. EF: pro Maßnahme in einer SoA)

• Sachbericht nach Raster

• Einladung/Programm/
Dokumentationen usw. 
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Beispiele

Allgemeine Anlagen / Formblätter

(Teilnehmendenliste (Formblatt L), Honorarvertrag, 
Vergabevermerk + Angebote) 
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Teilnehmendenliste
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Honorarverträge

Name plus vollständige Anschrift des Vertragspartners/der Vertragspartnerin
Nutzungsrechte, Zeitraum und Betrag
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Vergabevermerke

• Ab 1.000 Euro netto grundsätzlich drei Angebote

• Vergabevermerk erstellen

• Vergabevermerk + Vergleichsangebote gehört bei SoA zum VN dazu, bei Kursen und 
Arbeitsvertagungen bei vertieften Prüfungen 
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Vergabevermerke
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Allgemeine Informationen

✓Teilnehmendenbeiträge

✓Belege
Merkblatt zur Belegführung

(Auf der dsj-Homepage zum Download hier zu finden)

Pfand und Alkoholische Getränke nicht förderfähig -> Raus streichen

Beleg muss zweckgebunden sein (z.B. Material, Bewirtung, usw.) 
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https://www.dsj.de/nc/publikationen/?tx_gwshop_gwshop%5Bproduct%5D=131&tx_gwshop_gwshop%5Baction%5D=show&tx_gwshop_gwshop%5Bcontroller%5D=Product&cHash=dd2ee476feb0e68f64c90efe3b213c72


Fristen

Welche Fristen gelten zum Einreichen des Verwendungsnachweises:  

✓ 42 Tage nach Beendigung der Aktivität, muss der vollständige VN in der dsj-Geschäftsstelle 
vorliegen. 
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Zeitschiene

Merkblatt Antragstellung 

mit Zeitschienen hier.

Wichtig:
Unterschiedliche Zeitschienen

JVN / EF
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https://www.dsj.de/fileadmin/user_upload/Verbands-_und_Vereinsservice/ab_2020/Jugendverbandsarbeit/Antragstellung_2021/Merkblatt_und_Checkliste_zur_Antragstellung.pdf


Allgemeine Hinweise 

die wir Euch mit auf den Weg geben 
wollen: 
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Möglichkeit der Vorschusszahlung bei Aktivitäten: 

▪ Es können für alle Aktivitäten unterjährig Vorschusszahlungen schriftlich beantragt werden.

▪ Die Vorschusszahlung muss innerhalb von sechs Wochen ausgegeben werden. 
(Nach Zahlungseingang bei der MO)

▪ Mit der Vorschusszahlung können Ausgaben beglichen werden, die bereits getätigt wurden 
bzw. innerhalb von sechs Wochen noch getätigt werden. 

▪ Wichtig hierbei ist zu beachten, dass diese Ausgaben den Angaben im Kosten- und 
Finanzierungsplan entsprechen.  

▪ Dies bitten wir bei Einreichung des Verwendungsnachweises anhand der Belegliste auch 
deutlich zu machen.
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WICHTIGER HINWEIS!

Bei allen Druck-, Medien- und sonstigen Erzeugnissen die im Rahmen des 
Verwendungsnachweises rechnerisch geltend gemacht werden, ist zu beachten dass das Logo 
des BMFSFJ und der dsj auf diesen Erzeugnissen vorhanden sein muss. Hierzu gibt es das 
folgende Verfahren:

- Logos bei Katja Latz (JVN) oder Markus Schnorrenberg (EF) anfordern

- Fertige Druckfahne an die jeweilige Ansprechperson mailen

- Durch die dsj wird die Freigabe beim BMFSFJ eingeholt

- Anschließend erfolgt die Freigabe an die MO

Ohne vorherige Genehmigung und Freigabe darf kein Produkt in den Druck bzw. die 
Veröffentlichung gehen!!!

Bitte die o.g. Schritte bei der Zeitplanung berücksichtigen, da wir keinen Einfluss auf die 
Schnelligkeit der Freigabe durch das BMFSFJ haben. 
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Jetzt ist EURE ZEIT:

Habt ihr Fragen?
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Anlage 1 – KJP International

Projekte mit Frankreich, Griechenland und Polen werden über die Jugendwerke gefördert. Hier gelten nicht die RL KJP, hier gibt es eigene Regelungen.

Grundsätzlich können folgende Zuschüsse gewährt werden:

1. Begegnungsprojekte in Deutschland

Zuschüsse zu den Programm- und/oder Aufenthaltskosten für die deutschen und     ausländischen Teilnehmenden.

Zuschüsse für den*die Dolmetscher*in bzw. zur Sprachmittlung/Sprachanimation. 

Zuschüsse zu den Fahrt- oder Flugkosten für die ausländischen Teilnehmenden (Sonderregelung bei einigen Länderkonstellationen).

2. Projekte im Ausland

Zuschüsse zu den Fahrt- oder Flugkosten für die deutschen Teilnehmenden.

Zuschüsse für die Vor- und Nachbereitung der deutschen Teilnehmenden.

3. Kleinaktivitäten

Förderung von bis zu 1.000,00 € bzw. 3.000,00 € für Medienaktivitäten. 

Es werden maximal 90% der Gesamtausgaben bezuschusst. 

4. Hospitationen und Praktika

Einsatz im Ausland: Fahrt-/Flugkostenzuschuss.

Einsatz im Inland: Programmkosten-/Tagegeldzuschuss, ggf. Flugkostenzuschuss.
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AUSNAHMEREGELUNG 2021-2022

Förderung alternativer (digitaler / hybrider) Formate

Zuschüsse zu den Programm- und/oder Aufenthaltskosten für die deutschen und     ausländischen Teilnehmenden

• Zuschüsse zu den Programm- und/oder Aufenthaltskosten für die deutschen und     ausländischen Teilnehmenden.

• Zuschüsse für den*die Dolmetscher*in bzw. zur Sprachmittlung/Sprachanimation. 

• Zuschüsse für den*die Referent*in/Moderator*in. 

Je nach Länderkonstellation können die Fördermöglichkeiten leicht variieren. Grundsätzlich bestehen Regelungen bezüglich der Dauer, der Teilnehmer*innen-Zahlen und der 
Fördersätze.

Genaue Informationen zu den Fördermöglichkeiten im internationalen Bereich sind auf unserer Internetseite dargestellt.
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https://www.dsj.de/handlungsfelder/internationale-jugendarbeit/foerderung/


Die Zahlen beziehen sich auf die KJP-Programme

Die Jugendwerke haben abweichende Regelungen, die untenstehenden Sätze treffen nicht zu auf Projekte mit Frankreich, Griechenland, Polen

1. Begegnungsprojekte in Deutschland

• Zuschüsse zu den Programm- und/oder Aufenthaltskosten für die deutschen und     ausländischen Teilnehmenden

Fachkräfteprogramme 40€/Tag/D + ausl. TN

Jugendbegegnungen 24€/Tag/D+ ausl. TN (TN 8 - 26 Jahre)

• Zuschüsse für den*die Dolmetscher*in bzw. zur Sprachmittlung/Sprachanimation. 305€/Tag

• Zuschüsse zu den Fahrt- oder Flugkosten für die ausländischen Teilnehmenden (Sonderregelung ISRAEL).

Flugkostenzuschüsse für die il. TN nach Deutschland 280€/IL TN
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2. Projekte im Ausland

• Zuschüsse zu den Fahrt- oder Flugkosten für die deutschen Teilnehmenden

Außereuropäisches Ausland 0,08 €/km

Europäisches Ausland 0,12 €/km

→Berechnung: EINFACHE Entfernungsstrecke nach Routenplaner vom Sammelort der deutschen Gruppe in Deutschland bis zum ersten Programmort im Ausland

AUSNAHMEN:

ISRAEL: fester Satz 360€/dt. TN

RUSSLAND: 

immer 0,12€/km

Programmorte in Sibirien 550€/dt. TN

Programmorte im Fernen Osten 650€/dt. TN

• Zuschüsse für die Vor- und Nachbereitung der deutschen Teilnehmenden

• Fachkräfteprogramme 50€/ D TN, max. 500€

• Jugendbegegnungen 30€/ D TN, max. 300€ (TN 8 – 26 Jahre)
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3. Kleinaktivitäten

Förderung von bis zu 1.000,00 € 

Medienaktivitäten bis zu 3.000,00 € (nicht bei Projekten mit China, Israel, Russland, Tschechien). 

Es werden maximal 90% der Gesamtausgaben bezuschusst. 

4. Hospitationen und Praktika

Einsatz im Ausland: Fahrt-/Flugkostenzuschuss 

Einsatz im Inland: Programmkosten-/Tagegeldzuschuss, ggf. Flugkostenzuschuss

gem. o.g. Regelungen
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5. Förderung digitaler / hybrider Formate (Sonderregelung 2021-2022)

Sonderregelunge gemäß Covid-19-Regelungen 2021 - 2022 zur Sicherung und Weiterentwicklung des internationalen Jugendaustauschs (IJA)

Online-Begegnungen / hybride Formate müssen folgende Kriterien erfüllen: 

– Der Austausch sollte mindestens vier gemeinsame Programmtage dauern, die jedoch nicht unmittelbar aufeinander folgen müssen. Der Austausch hat ein definiertes 
Anfangs- und Enddatum sowie ein pädagogisches Konzept (Ziel, Inhalt, Methode). 

– Ein Programmtag umfasst mindestens vier Stunden mit gemeinsamem oder parallelem Programm (in Kleingruppen) der Gruppe. 

– Darin enthalten sind die Treffen von durchschnittlich täglich 90 Online-Minuten inhaltlichen Programms mit der ganzen Gruppe oder in Kleingruppen. Es kann folgende 
Förderung beantragt werden: 
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Programmkosten 

Das Projekt wird fördertechnisch als Programm in Deutschland betrachtet, wenn die deutsche Seite einlädt und das Programm für die Gruppe organisiert.  

Es können die Festbeträge gemäß Projekten in Deutschland beantragt werden

AUSNAHME: es können auch Honorare für Referent*innen beantragt werden):

• Zuschüsse zu den Programm- und/oder Aufenthaltskosten für die dt. und ausl. TN

Fachkräfteprogramme 40€/Tag/D + ausl. TN

Jugendbegegnungen 24€/Tag/D+ ausl. TN (TN 8 – 26 Jahre)

• Tagessatz für Honorare (z.B. für Referent*in/Moderator*in) 305 €/Tag

• Tagessatz für den*die Dolmetscher*in bzw. zur Sprachmittlung/Sprachanimation.  305€/Tag

Diese können für alle Kosten eingesetzt werden, die der deutschen Seite entstehen: von Unterkunft und Verpflegung bei hybriden Projekten bis zur technischen Unterstützung.

Die Anschaffung von Hardware ist ausgeschlossen. Leihgebühren können abgerechnet werden.
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Beispiele

Kurse und Arbeitstagungen

9



Auszahlungsvermerk dsj Seite 16

2021

PLZ / Ort: vom: 18.09.2021 bis: 20.09.2021

Datenbank

Berechnung

Sachbericht

Inhaltliche Beurteilung

Prüfer: Abgabe: Rückgabe:

Überwiesen

mögliche Zuwendung über Quote hinaus

€

davon als Nachzahlung bereitgestellt

€

Datum/Unterschrift Sachlich und rechnerisch richtig:

Nachzahlung in Höhe von

€ €

genehmigt und zur Zahlung angewiesen

03.12.2020
Datum/UnterschriftDatum/Unterschrift

6.365,00

Auszahlung der Zuschuss-Summe von 

bis zur Höhe der Quote genehmigt und angewiesen.

Datum/Unterschrift

€ 712,00

ermittelte Zuschuss-Summe:

Anordnung zur Zahlung von Mitteln gem. RL vom 29.09.2016

Prüf- und Auszahlungsvermerk:

Datenbanknummer:

Frankfurt

Kinder- und Jugendplan des Bundes (KJP)

Auszahlungsanordnung:

Bemerkungen zum Bearbeitungsstand:

Mitgliedsorganisation: N.N.

Art der Maßnahme: Kurs

Protokoll (nur bei Arbeitstagungen)

!!  Bitte nicht von der Mitgliedsorganistion ausfüllen - wird von der dsj bearbeitet  !!
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im DOSB

Thematik:

PLZ/Ort: vom 18.09.2021 bis 20.09.2021

Durch unsere Unterschrift erkennen wir die Richtlinien vom 29.09.2016, KINDER-   
und JUGENDPLAN des Bundes, an.

Wir sind als Träger der Maßnahme bereit, der Deutschen Sportjugend, dem zuständigen   
Bundesministerium, dem Bundesrechnungshof sowie den beteiligten obersten Landesbe-
hörden auf Wunsch Einblick in unsere Kassenführung und unsere Buchführung zu geben.

Uns ist bekannt, dass die Mittel nur zweckentsprechend verwendet werden dürfen und bei  
eventuellen Beanstandungen durch die Prüfstellen ein bereits gegebener Zuschuss zurück- 
gezahlt werden muss.

Diesem Verwendungsnachweis sind beigefügt:

Einladung Programm (Wer?, Wann?, Was?)

Original-Liste(n) der Teilnehmenden Sachbericht nach VII.4.2 gem. KJP
nach Formblatt L,(von Teilnehmenden 
und Veranstaltungsleitung Protokoll (nur bei Arbeitstagungen)
unterschrieben!)

Aufstellung der Ausgaben und
Einnahmen

Bankverbindung:
IBAN BIC/SWIFT

Ort Datum

Honorarverträge

Deutsche Sportjugend

Frankfurt

Wir beantragen bei der Deutschen Sportjugend einen Zuschuss aus dem  KJP-Programm 
Jugendverbandsarbeit (national) für unsere oben genannte Maßnahme

Tagungsstätte: Sportschule Frankfurt

Stempel und Unterschrift des Antragstellers

Weiterbildung Social Media

N.N.

Absender/Antragsteller:

Mitgliedsorganisation

Postleitzahl/Ort

Kinder- und Jugendplan des Bundes (KJP) / Jugendverbandsarbeit national 2021

Verwendungsnachweis zur Förderung einer: Kurs

Otto-Fleck-Schneise 12

60528 Frankfurt am Main
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Festbetrag: 40,00 € Honorar: 305,00 € Fahrtkosten: 51,00 €

Die MO
hat die nachstehende Maßnahme durchgeführt und beantragt hierfür einen Zuschuss aus KJP-Mitteln

Art der Maßnahme:

PLZ / Ort: vom: 18.09.2021 bis: 20.09.2021

39 38

davon männlich: 29 weiblich: 10 ehrenamtlich: 44

2.621,00 €
0,00 €

2.096,80 €

2.621,00 €

TN-Beiträge: 1.890,00 €
0,00 €

524,20 €

1.890,00 €

731,00 €

2.376,00 €

731,00 €

FALSCH

Signum MA
70,00 % 0,00 € 511,70 €

7,50 % 0,00 € 54,83 €

2,50 % 0,00 € 0,00 €

2,50 % 0,00 € 18,28 €

2,50 % 0,00 € 18,28 €

10,00 % 0,00 € 73,10 €

5,00 % 0,00 36,55 €

2,50 % 0,00 €
Summe 100,00 % 0,00 € 712,73 €

712,00 €

0,00 €

Bemerkungsachlich/rechnerisch Richtig

Vollständigkeit des VN ( II. 2 )

Berechnung der Fördersumme

sonstige Förderung:

Eigenleistung Gesamt:

anerkannte Ausgaben minus Eigenleistung:

20% der anerkannten Gesamtausgaben

mögliche Förderung nach KJP-Festbetrag

nicht anerkannte Ausgaben:

anerkannte Gesamtausgaben:

Ordnungsmäßigkeit des VN ( II. 2 )

Förderung ohne Basismodel:

Kontinuität, Nachhaltigkeit ( I. )

Qualitätsentwicklung, Qualitätssicherung ( II. 1 )

!!  Bitte nicht von der Mitgliedsorganistion ausfüllen - wird von der dsj bearbeitet  !!

Fristgerechte Vorlage des VN (II. 2)

Förderung aus KJP-Mitteln/Überweisung:

Mitglieder unter 100.000 ( IV. 2 )

Engagement ( III. 1 + 2 )

Mitglieder über 100.000 ( IV. 1 )

Kinder- und Jugendplan des Bundes (KJP)
Anordnung zur Zahlung von Mitteln gem. RL vom 29.09.2016

(pro Tag, pro Teilnehmer) (pro Tag, pro Referent)

80% der anerkannten GesamtausgabenGesamtausgaben lt. VN-MO:

Teilnehmende gem. FB-L:

(max. 60,00 € nach KJP auf Basis BRKG)

N.N.

Kurs

Frankfurt

Angaben der Mitgliedsorganisation

unter 27 Jahre:
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Festbetrag: 40,00 € Honorar: 305,00 € Fahrtkosten: 60,00 €

Die MO

Fahrtkosten

1. Fahrtkosten laut Abrechnung MO: 72,00 €

Fahrtkostenberechnung dsj: 240,00 € Teilnehmer 4 mal 60,00 €

Fahrtkostenförderung: 72,00 €

Tagegeld

2. Verpflegung laut Abrechnung MO: 679,00 € 0,00 €
3. Unterkunft laut Abrechnung MO: 1.320,00 € 0,00 €

Summe: 1.999,00 €

Anzahl x Tage = TN-Tage (*40,00€) €
35 3 105 4.200,00 €
2 2 4 160,00 €
2 1 2 80,00 €
0 0 0 0,00 €
0 -1 0 0,00 €
0 -2 0 0,00 €

Summe: 39 111 4.440,00 €

Festbetragsförderung: 1.999,00 €

 Honorare

550,00 € 305,00 €

305,00 € Referenten: 1 Ref./Tage: 1

305,00 €

Ausfertigung Mitgliedsorganisation
2.376,00 €

Ort/Datum Unterschrifte(en) der nach der Satzung vertretungsberechtigten Person(en)

6. Honorare laut Abrechnung MO:

Honorarberechnung dsj:

Honorarförderung:

mögliche Förderung nach KJP-Festbetrag:

Die Übereinstimmung der in Pos. 1.-6. genannten Beträge mit den tatsächlichen Ausgaben und Einnahmen
wird bestätigt; pauschalisierte Personal- und Sachkosten sind nicht enthalten. Die Daten stimmen mit den
Belegen unserer Buchhaltung überein. Die Belege werden hier gemäß Richtlinie des KJP Nummer VII. 4.3 (1)
(gem. Nr. 6.5 ANBest-P/ANBest-I) für 5 Jahre aufbewahrt.

(max. 60,00 € nach KJP auf Basis BRKG)(pro Tag, pro Teilnehmer)

4. Arbeitsmaterial:
5. sonstige Kosten:

TeilnehmerInnen

N.N.

Angaben der Mitgliedsorganisation

Kinder- und Jugendplan des Bundes (KJP)

TeilnehmerInnen
TeilnehmerInnen

Tagegeldberechnung dsj:

(pro Tag, pro Referent)

TeilnehmerInnen
TeilnehmerInnen
TeilnehmerInnen
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2021

Thematik:

PLZ / Ort: vom: 18.09.2021 bis: 20.09.2021

Gesamtausgaben

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

Gesamtbetrag in 
Euro

72,00

Summe:

Ausgabenpsition gemäß 
Kosten- und Finanzierungsplan

Honorare

z.Zt. unbesetzt

z.Zt. unbesetzt

z.Zt. unbesetzt

z.Zt. unbesetzt

Fahrtkosten

Verpflegung

Unterkunft

Arbeitsmaterial

sonstige Kosten 0,00

550,00

0,00

679,00

1.320,00

0,00

2.621,00

0,00

0,00

0,00

Art der Maßnahme:

Kinder- und Jugendplan des Bundes  (KJP)

Mitgliedsorganisation:

Frankfurt

Weiterbildung Social Media

Kurs

N.N.
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2021 Formblatt N BLi

Seite:

Thematik:

PLZ / Ort: vom: 18.09.2021 bis: 20.09.2021

Beleg-
Nr.

Beleg-
datum

Zahlungs-/
Buchungs-

datum

Betrag
in Euro

1 18.09.21 23.09.21 69,00

2 17.06.21 18.06.21 3,00

72,00

Bemerkung

Lischen Schulz Mitfahrerin Meier, Schmitz

Frankfurt

Tabea Müller

Zahlungsempfänger

Mitgliedsorganisation: N.N.

Art der Maßnahme: Kurs

Weiterbildung Social Media

Belegliste als Anlage zum Verwendungsnachweis vom: 

Kinder- und Jugendplan des Bundes  (KJP)

1. Fahrtkosten

Summe:
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2021 Formblatt N BLi

Seite:

Thematik:

PLZ / Ort: vom: 18.09.2021 bis: 20.09.2021

Beleg-
Nr.

Beleg-
datum

Zahlungs-/
Buchungs-

datum

Betrag
in Euro

2 20.09.21 25.09.21 679,00

679,00Summe:

Sportschule Frankfurt

Kinder- und Jugendplan des Bundes  (KJP)

Belegliste als Anlage zum Verwendungsnachweis vom: 

2. Verpflegung

Zahlungsempfänger Bemerkung

Frankfurt

Mitgliedsorganisation: N.N.

Art der Maßnahme: Kurs

Weiterbildung Social Media
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2021 Formblatt N BLi

Seite:

Thematik:

PLZ / Ort: vom: 18.09.2021 bis: 20.09.2021

Beleg-
Nr.

Beleg-
datum

Zahlungs-/
Buchungs-

datum

Betrag
in Euro

3 20.09.21 26.09.21 1.320,00

1.320,00Summe:

Kinder- und Jugendplan des Bundes  (KJP)

Belegliste als Anlage zum Verwendungsnachweis vom: 

3. Unterkunft

Zahlungsempfänger Bemerkung

Kurs

Weiterbildung Social Media

Frankfurt

Sportschule Frankfurt

Mitgliedsorganisation: N.N.

Art der Maßnahme:
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2021 Formblatt N BLi

Seite:

Thematik:

PLZ / Ort: vom: 18.09.2021 bis: 20.09.2021

Beleg-
Nr.

Beleg-
datum

Zahlungs-/
Buchungs-

datum

Betrag
in Euro

0,00

0,00

0,00Summe:

Kinder- und Jugendplan des Bundes  (KJP)

Belegliste als Anlage zum Verwendungsnachweis vom: 

4. Arbeitsmaterial

Zahlungsempfänger Bemerkung

Kurs

Weiterbildung Social Media

Frankfurt

Mitgliedsorganisation: N.N.

Art der Maßnahme:
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2021 Formblatt N BLi

Seite:

Thematik:

PLZ / Ort: vom: 18.09.2021 bis: 20.09.2021

Beleg-
Nr.

Beleg-
datum

Zahlungs-/
Buchungs-

datum

Betrag
in Euro

0,00

0,00

0,00

Frankfurt

Summe:

Kinder- und Jugendplan des Bundes  (KJP)

Belegliste als Anlage zum Verwendungsnachweis vom: 

5. sonstige Kosten

Zahlungsempfänger Bemerkung

Mitgliedsorganisation: N.N.

Art der Maßnahme: Kurs

Weiterbildung Social Media



Seite 10

2021 Formblatt N BLi

Seite:

Thematik:

PLZ / Ort: vom: 18.09.2021 bis: 20.09.2021

Beleg-
Nr.

Beleg-
datum

Zahlungs-/
Buchungs-

datum

Betrag
in Euro

4 19.09. 23.09. 230,00

5 20.09. 26.09. 320,00

550,00

Frankfurt

Summe:

Kinder- und Jugendplan des Bundes  (KJP)

Belegliste als Anlage zum Verwendungsnachweis vom: 

6. Honorare

Zahlungsempfänger Bemerkung

Frederik Meier Workshop Jonglieren

Tabea Müller Workshop Social Medai

Mitgliedsorganisation: N.N.

Art der Maßnahme: Kurs

Weiterbildung Social Media



Seite 11

2021 Formblatt N BLi

Seite:

Thematik:

PLZ / Ort: vom: 18.09.2021 bis: 20.09.2021

Beleg-
Nr.

Beleg-
datum

Zahlungs-/
Buchungs-

datum

Betrag
in Euro

0,00

0,00

0,00

Kinder- und Jugendplan des Bundes  (KJP)

Belegliste als Anlage zum Verwendungsnachweis vom: 

7. z.Zt. unbesetzt

Zahlungsempfänger

Mitgliedsorganisation: N.N.

Art der Maßnahme: Kurs

Weiterbildung Social Media

Frankfurt

Bemerkung

Summe:



Seite 12

2021 Formblatt N BLi

Seite:

Thematik:

PLZ / Ort: vom: 18.09.2021 bis: 20.09.2021

Beleg-
Nr.

Beleg-
datum

Zahlungs-/
Buchungs-

datum

Betrag
in Euro

0,00

0,00

0,00

Kinder- und Jugendplan des Bundes  (KJP)

Belegliste als Anlage zum Verwendungsnachweis vom: 

8. z.Zt. unbesetzt

Zahlungsempfänger

Mitgliedsorganisation: N.N.

Art der Maßnahme: Kurs

Weiterbildung Social Media

Frankfurt

Bemerkung

Summe:



Seite 13

2021 Formblatt N BLi

Seite:

Thematik:

PLZ / Ort: vom: 18.09.2021 bis: 20.09.2021

Beleg-
Nr.

Beleg-
datum

Zahlungs-/
Buchungs-

datum*

Betrag
in Euro

0,00

0,00

0,00

Kinder- und Jugendplan des Bundes  (KJP)

Belegliste als Anlage zum Verwendungsnachweis vom: 

9. z.Zt. unbesetzt

Zahlungsempfänger

Mitgliedsorganisation: N.N.

Art der Maßnahme: Kurs

Weiterbildung Social Media

Frankfurt

Bemerkung

Summe:



Seite 14

2021 Formblatt N BLi

Seite:

Thematik:

PLZ / Ort: vom: 18.09.2021 bis: 20.09.2021

Beleg-
Nr.

Beleg-
datum

Zahlungs-/
Buchungs-

datum

Betrag
in Euro

0,00

0,00

0,00

Kinder- und Jugendplan des Bundes  (KJP)

Belegliste als Anlage zum Verwendungsnachweis vom: 

10. z.Zt. unbesetzt

Zahlungsempfänger

Mitgliedsorganisation: N.N.

Art der Maßnahme: Kurs

Weiterbildung Social Media

Frankfurt

Bemerkung

Summe:



Belegprüfung dsj Seite 15

Festbetrag: 40,00 € Honorar: 305,00 € Fahrtkosten: 60,00 €

Die MO
hat die nachstehende Maßnahme durchgeführt und beantragt hierfür einen Zuschuss aus KJP-Mitteln

Art der Maßnahme:

PLZ / Ort: von: 18.09.2021 bis: 20.09.2021

1 0,00 €
2 0,00 €
3 0,00 €
4 0,00 €
5 0,00 €
6 0,00 €
7 0,00 €
8 0,00 €
9 0,00 €

10 0,00 €
11 0,00 €
12 0,00 €
13 0,00 €
14 0,00 €
15 0,00 €
16 0,00 €
17 0,00 €
18 0,00 €
19 0,00 €
20 0,00 €
21 0,00 €
22 0,00 €
23 0,00 €
24 0,00 €
25 0,00 €
26 0,00 €
27 0,00 €
28 0,00 €
29 0,00 €
30 0,00 €
31 0,00 €
32 0,00 €
33 0,00 €
34 0,00 €
35 0,00 €
36 0,00 €
37 0,00 €
38 0,00 €
39 0,00 €
40 0,00 €
41 0,00 €

Summe: 0,00 € 0,00 € 0,00 €

!!  Bitte nicht von der Mitgliedsorganistion ausfüllen - wird von der dsj bearbeitet  !!

Lfd Nr.
nicht 

anerkannt
Betrag lt. VN 

MO

(pro Tag, pro Teilnehmer) (pro Tag, pro Referent)

Beleg- 
nummer

Datum

(max. 60,00 € nach KJP auf Basis BRKG)

Prüfung der Belegliste

N.N.

Kurs

Frankfurt

Angaben der Mitgliedsoranisation

Bemerkung
Betrag nach 
Prüfung dsj



Beispiele

Sonstige Aktivitäten 

(als Veranstaltung, als Druckerzeugnis und als Sonstige Aktivität)
Beleglisten inkl. Original-Belegen / Teilnehmendenlisten

10



Kostenpositionen von Sonstigen Aktivitäten und Kleinaktivitäten

Sonstige Aktivität als Veranstaltung Sonstige Aktivität als Druckerzeugnis- und Medienerzeugnis Sonstige Aktivität Kleinaktivität

Kosten (in Euro) Kosten (in Euro) Kosten (in Euro) Kosten (in Euro)

Unterkunft und Verpflegung Satz-/Druck-/Publikationskosten (brutto) Personalkosten gem. Anlage AV6-Z Satz-/Druck-/Publikationskosten (brutto)

Honorare /sonstige Kosten für Referierende /Dolmetschende Honorare/Redaktionskosten (brutto) (Formblätter P1, P2 und P3 sind erforderlich) Honorare/Redaktionskosten (brutto)

Honorare für Referentinnen und Referenten (brutto) Versand-/Vertriebskosten (Porto, Verpackung etc.) Sächliche Verwaltungsausgaben Versand-/Vertriebskosten (Porto, Verpackung etc.)

Sonstige Kosten für Referentinnen und Referenten Reisekosten Geschäftsbedarf Reisekosten

Honorare für Dolmetschende (brutto) Weitere Kosten einzeln aufführen Post- und Telekommunikationsgebühren Weitere Kosten einzeln aufführen

Sonstige Kosten Dolmetschende Haltung von Kraftfahrzeugen

Personalkosten gemäß beiliegendem Formblatt AV6-Z Geräte, Ausstattungs- und Ausrüstungsgegenstände

(beizufügen sind die Formblätter P1, P2 und P3) (Gegenstände mit einem Wert von über 800 € (ohne Umsatzsteuer)

Fahrtkosten einzeln aufführen)

Fahrtkosten innerhalb des Programms Mieten für Grundstücke und Geräte

Fahrtkosten, die den Teilnehmenden erstattet werden Reisekostenvergütungen für Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter

Sachkosten Veröffentlichungen

Haltung von Kraftfahrzeugen Fachaufgaben

Geräte, Ausstattungs- und Ausrüstungsgegenstände

(Gegenstände mit einem Wert von über 410 € (ohne Umsatzsteuer)

einzeln aufführen)

Weitere Kosten einzeln aufführen

Finanzierung (in Euro) Finanzierung (in Euro) Finanzierung (in Euro) Finanzierung (in Euro)

Beiträge der Teilnehmenden Verkaufserlös (netto) Beiträge der Teilnehmenden Verkaufserlös (netto)

Eigenmittel Eigenmittel Eigenmittel Eigenmittel Zuwendungsempfänger (mind. 10 % der Gesamtkosten)

Öffentliche Zuschüsse Anzeigen-Erlöse (netto) Öffentliche Zuschüsse Anzeigen-Erlöse (netto)

Europa-Mittel Öffentliche Zuschüsse Europa-Mittel Öffentliche Zuschüsse

Bundesländer Europa-Mittel Bundesländer Europa-Mittel

Städte, Kreise Bundesländer Städte, Kreise Bundesländer

Sonstige Einnahmen (z. B. Spenden) Städte, Kreise Sonstige Einnahmen (z. B. Spenden) Städte,Kreise

beantragte/abgerechnete KJP-Zuwendung Sonstige Einnahmen beantragte/abgerechnete KJP-Zuwendung Sonstige Einnahmen

beantragte/abgerechnete KJP-Zuwendung Beantragte/abgerechnete KJP-Zuwendung

(Medien max. 3.000 €, Andere = max. 1.000 €)

11



Kinder- und Jugendplan des Bundes (KJP) 20 Formblatt A5 (Antrag)

x V5 (Verwendungsnachweis)

Sonstige Aktivität (SoA) nach Nr. VI. 2.5 RL-KJP
Für jede einzelne Aktivität ein

Anlage zum Gesamtantrag/Verwendungsnachweis mit Formblatt AV gesondertes Formblatt

verwenden.

Antragsteller/Zuwendungsempfänger (Name und Anschrift) KJP-Handlungsfeld

Bei Antrag: Die beantragte Zuwendung in Höhe von:

Bei VN:   Die mit Bescheid vom: bewilligte Zuwendung i. H. v.

davon Weitergabe gem. Nr. VII. 2 Abs. 3 bzw. VII. 3 Abs. 2 RL-KJP:

Geschäftszeichen:

soll wie folgt verwendet werden/wurde wie folgt verwendet:

für eine Aktivität für eine Aktivität des folgenden Letztempfängers €

des Antragstellers

Kurzbezeichnung der Aktivität

Digitale durchgeführtes Seminar: Sport macht Spaß!

Das Fortbildungsangebot soll motivierte Jugendliche in ihrer

Verbandsjugendarbeit unterstützen und sie in verschiedenen

Themenbereichen qualifizieren sowie die sozialen Kompetenzen 

fördern. 

Erläuterung warum die Aktivität nicht nach Nr. VI. 2.1 – VI. 2.4 gefördert werden kann/konnte:

Die Veranstaltung konnte aufgrund der Kontaktbeschränkung wegen der Corona-Pandemie nicht als Präsenzveranstaltung

durchgeführt werden und insofern entfällt die Möglichkeit, die Zusammenkunft über Festbeträge (Tagegeld, Fahrtkosten) zu fördern.

Datum der Aktivität

Beginn: Ende:

Beigefügt sind:

 Beschreibung der zu fördernden/geförderten Aktivität, soweit sie zur Beurteilung erforderlich ist
(z. B. Thematik, geplantes Programm, Zusammensetzung der Gruppe, Alter der Teilnehmenden,
Ort der Aktivität)

 Kosten- und Finanzierungsübersicht zu jeder einzelnen Sonstigen Aktivität mit Formblatt
AV-K1, AV-K2 oder AV-K3

Frankfurt, 27.05.2021

Ort, Datum Unterschrift(en) der nach Satzung vertretungsberechtigten Person(en)

Name(n) und Funktion(en) in Druckbuchstaben

15.05.2021 15.05.2021

640,00

21
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Kinder- und Jugendplan des Bundes (KJP) 20 Formblatt A-K1 (Antrag)

x V-K1 (Verwendungsnachweis)

Antragsteller/Zuwendungsempfänger (Kurzbezeichnung)

Kosten- und Finanzierungsplan
x Sonstige Aktivität nach Nr. VI. 2.5 RL-KJP

Vorhaben Nr. VI. 3. Abs. 1 RL-KJP

als Veranstaltung

Titel Kurzbezeichnung des Inhalts

Beginn:

Digitales Seminar: Das Fortbildungsangebot soll motivierte Jugendliche in ihrer

Sport macht Spaß! Verbandsjugendarbeit unterstützen und sie in verschiedenen

Themenbereichen qualifizieren sowie die sozialen Kompetenzen 

fördern. Ende:

I Kosten (in Euro)
Unterkunft und Verpflegung
Honorare /sonstige Kosten für Referierende /Dolmetschende

I.2.1 Honorare für Referentinnen und Referenten (brutto)

I.2.2 Sonstige Kosten für Referentinnen und Referenten

I.2.3 Honorare für Dolmetschende (brutto)

I.2.4 Sonstige Kosten Dolmetschende

I.3 Personalkosten gemäß beiliegendem Formblatt AV6-Z
(beizufügen sind die Formblätter P1, P2 und P3)

I.4 Fahrtkosten
I.4.1 Fahrtkosten innerhalb des Programms

I.4.2 Fahrtkosten, die den Teilnehmenden erstattet werden

I.5 Sachkosten
I.5.1 Haltung von Kraftfahrzeugen

I.5.2 Geräte, Ausstattungs- und Ausrüstungsgegenstände

(Gegenstände mit einem Wert von über 410 € (ohne Umsatzsteuer)

einzeln aufführen)

I.6 Weitere Kosten einzeln aufführen

I.7 Nur bei internationalen Maßnahmen:
Kosten der Versicherung der Teilnehmenden

Gesamtkosten

II Finanzierung (in Euro)
II.1 Beiträge der Teilnehmenden
II.2 Eigenmittel (SoA immer 20% / Kleinaktivität immer 10%)

II.3 Öffentliche Zuschüsse
Europa-Mittel

Bundesländer

Städte, Kreise

II.4 Sonstige Einnahmen (z. B. Spenden)
II.5 beantragte/abgerechnete KJP-Zuwendung

Gesamteinnahmen

Bei Veranstaltungen mit Teilnehmenden (TN) Eine pauschalierte Abrechnung von Personal- und Sach-

kosten ist nur möglich, wenn dies im Zuwendungs-

x = bescheid vorgesehen ist.

TN Tage TN-Tage
0

800,00 €

0,00 €

0,00 €

800,00 €

0,00 €
160,00 €

0,00 €
0,00 €

0,00 €

0,00 €

0,00 €
640,00 €

0,00 €

0,00 €

0,00 €

0,00 €

50,00 €
0,00 €

0,00 €

0,00 €
0,00 €

0,00 €

400,00 €
0,00 €

15.05.21

15.05.21

0,00 €

21

I.1 0,00 €
I.2 350,00 €

0,00 €



2021

Thematik:

I. Kosten

I.1

I.2

I.3

I.4

I.5

I.6

Art der Maßnahme:

Kinder- und Jugendplan des Bundes  (KJP)

Mitgliedsorganisation:

Online-Fortbildungsseminar: Sport macht Spaß!

Sonstige Aktivität als Veranstaltung

800,00

Gesamtbetrag in Euro

0,00

0,00

400,00

350,00

0,00

50,00

Weitere Kosten

Ausgabenposition gemäß 
Kosten- und Finanzierungsplan

Summe:

Sachkosten

Fahrtkosten

Personalkosten

Honorare /sonstige 
Kosten für 

Unterkunft und 
Verpflegung



2021 Formblatt N BLi

Thematik:

Beleg-
Nr.

Beleg-
datum

Zahlungs-/
Buchungs-

datum

Betrag
in Euro

0,00

0,00

0,00Summe:

Belegliste als Anlage zum Verwendungsnachweis

Kinder- und Jugendplan des Bundes  (KJP)

I.1. Unterkunft und Verpflegung

Mitgliedsorganisation: 0

Art der Maßnahme: Sonstige Aktivität als Veranstaltung

Online-Fortbildungsseminar: Sport macht Spaß!

BemerkungZahlungsempfänger



2021 Formblatt N BLi

Thematik:

Beleg-
Nr.

Beleg-
datum

Zahlungs-/
Buchungs-

datum

Betrag
in Euro

1 15.05.21 21.05.21 150,00

2 15.05.21 21.05.21 200,00

350,00

Kinder- und Jugendplan des Bundes  (KJP)

Belegliste als Anlage zum Verwendungsnachweis

Mitgliedsorganisation: 0

Art der Maßnahme: Sonstige Aktivität als Veranstaltung

Online-Fortbildungsseminar: Sport macht Spaß!

Zahlungsempfänger Bemerkung

Hans Lustig Referent

Hanna Spaßig Referentin

Summe:

I.2 Honorare /sonstige Kosten für Referierende /Dolmetschende



2021 Formblatt N BLi

Thematik:

Beleg-
Nr.

Beleg-
datum

Zahlungs-/
Buchungs-

datum

Betrag
in Euro

0,00

0,00

0,00

Kinder- und Jugendplan des Bundes  (KJP)

Belegliste als Anlage zum Verwendungsnachweis

Mitgliedsorganisation: 0

Art der Maßnahme: Sonstige Aktivität als Veranstaltung

Online-Fortbildungsseminar: Sport macht Spaß!

I.3 Personalkosten gemäß beiliegendem Formblatt AV6-Z

Zahlungsempfänger Bemerkung

Summe:



2021 Formblatt N BLi

Thematik:

Beleg-
Nr.

Beleg-
datum

Zahlungs-/
Buchungs-

datum

Betrag
in Euro

3 15.05.21 21.05.21 50,00

0,00

50,00

Kinder- und Jugendplan des Bundes  (KJP)

Belegliste als Anlage zum Verwendungsnachweis

Mitgliedsorganisation: 0

Art der Maßnahme: Sonstige Aktivität als Veranstaltung

Online-Fortbildungsseminar: Sport macht Spaß!

I.4 Fahrtkosten

Zahlungsempfänger Bemerkung

Hans Lustig
Bahnticket (Hans Lustig und 

Hanna Spaßig)

Summe:



2021 Formblatt N BLi

Thematik:

Beleg-
Nr.

Beleg-
datum

Zahlungs-/
Buchungs-

datum

Betrag
in Euro

0,00

0,00

0,00

Kinder- und Jugendplan des Bundes  (KJP)

Belegliste als Anlage zum Verwendungsnachweis

Mitgliedsorganisation: 0

Art der Maßnahme: Sonstige Aktivität als Veranstaltung

Online-Fortbildungsseminar: Sport macht Spaß!

I.I.5 Sachkosten

Zahlungsempfänger Bemerkung

Summe:



2021 Formblatt N BLi

Thematik:

Beleg-
Nr.

Beleg-
datum

Zahlungs-/
Buchungs-

datum

Betrag
in Euro

4 05.03.21 10.05.21 400,00

0,00

400,00

Kinder- und Jugendplan des Bundes  (KJP)

Belegliste als Anlage zum Verwendungsnachweis

Mitgliedsorganisation: 0

Art der Maßnahme: Sonstige Aktivität als Veranstaltung

Online-Fortbildungsseminar: Sport macht Spaß!

I.6 Weitere Kosten

Zahlungsempfänger Bemerkung

Hanna Lustig
Sportmaterial im Sonderangebot 

erworben.

Summe:



2021

Thematik:

II. Finanzierung

II.1

II.2 

II.3

II.4

II.5

Online-Fortbildungsseminar: Sport macht Spaß!

Kinder- und Jugendplan des Bundes  (KJP)

Mitgliedsorganisation: 0

Art der Maßnahme: Sonstige Aktivität als Veranstaltung

Ausgabenposition gemäß Kosten- 
und Finanzierungsplan

Gesamtbetrag in Euro

Beiträge der 
Teilnehmenden

0,00

Eigenmittel 160,00

Summe: 800,00

Öffentliche Zuschüsse 0,00

Sonstige Einnahmen 0,00

beantragte/abgerechnete 
KJP-Zuwendung

640,00



2021 Formblatt N BLi

Thematik:

Beleg-
Nr.

Beleg-
datum

Zahlungs-/
Buchungs-

datum

Betrag
in Euro

0,00

0,00

0,00Summe:

Online-Fortbildungsseminar: Sport macht Spaß!

II.1 Beiträge der Teilnehmenden

Zahlungsempfänger Bemerkung

Kinder- und Jugendplan des Bundes  (KJP)

Belegliste als Anlage zum Verwendungsnachweis

Mitgliedsorganisation: 0

Art der Maßnahme: Sonstige Aktivität als Veranstaltung



2021 Formblatt N BLi

Thematik:

Beleg-
Nr.

Beleg-
datum

Zahlungs-/
Buchungs-

datum

Betrag
in Euro

160,00

0,00

160,00Summe:

Online-Fortbildungsseminar: Sport macht Spaß!

II.2 Eigenmittel

Zahlungsempfänger Bemerkung

Kinder- und Jugendplan des Bundes  (KJP)

Belegliste als Anlage zum Verwendungsnachweis

Mitgliedsorganisation: 0

Art der Maßnahme: Sonstige Aktivität als Veranstaltung



2021 Formblatt N BLi

Thematik:

Beleg-
Nr.

Beleg-
datum

Zahlungs-/
Buchungs-

datum

Betrag
in Euro

0,00

0,00

0,00Summe:

Online-Fortbildungsseminar: Sport macht Spaß!

II.3 Öffentliche Zuschüsse

Zahlungsempfänger Bemerkung

Kinder- und Jugendplan des Bundes  (KJP)

Belegliste als Anlage zum Verwendungsnachweis

Mitgliedsorganisation: 0

Art der Maßnahme: Sonstige Aktivität als Veranstaltung



2021 Formblatt N BLi

Thematik:

Beleg-
Nr.

Beleg-
datum

Zahlungs-/
Buchungs-

datum

Betrag
in Euro

0,00

0,00

0,00Summe:

Online-Fortbildungsseminar: Sport macht Spaß!

II.4 Sonstige Einnahmen

Zahlungsempfänger Bemerkung

Kinder- und Jugendplan des Bundes  (KJP)

Belegliste als Anlage zum Verwendungsnachweis

Mitgliedsorganisation: 0

Art der Maßnahme: Sonstige Aktivität als Veranstaltung



2021 Formblatt N BLi

Thematik:

Beleg-
Nr.

Beleg-
datum

Zahlungs-/
Buchungs-

datum

Betrag
in Euro

640,00

0,00

640,00Summe:

Online-Fortbildungsseminar: Sport macht Spaß!

II.5 beantraget/abgerechnete KJP-Zuwendung

Zahlungsempfänger Bemerkung

Kinder- und Jugendplan des Bundes  (KJP)

Belegliste als Anlage zum Verwendungsnachweis

Mitgliedsorganisation: 0

Art der Maßnahme: Sonstige Aktivität als Veranstaltung



Beispiele

Personalkosten
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A&O Personalkosten – Teil 1

Jugendsekretär*in Jugendreferent*in Sachbearbeiter*in

Vergütung (E 13 – 15) (E 9 -12) (E 5 – 8)

Funktion Der Jugendsekretär stellt die
hauptamtliche Führungsebene der
Jugendorganisation dar. Er leitet das
Jugendsekretariat und ist
Vorgesetzter weiterer hauptamtlicher
Mitarbeiter der Jugendorganisation.
Wesensmerkmal eines Jugendsekretärs ist
das Denken und Initiieren von
Verbandsentwicklung. Die Stelle setzt
daher voraus, dass sich der
Jugendsekretär temporär aus dem
Tagesgeschäft zurückziehen kann.

Der Jugendsekretär ist im Auftrag und
nach Weisung der Jugendleitung tätig und
untersteht deren Fachaufsicht. Er arbeitet
selbständig. Er hat sich überwiegend den
Aufgaben der Kinder- und Jugendhilfe
gemäß Kinder- und Jugendhilfegesetz
(KJHG) innerhalb der Ziele des Kinder- und
Jugendplanes des Bundes (KJP) zu
widmen.

Jugendreferenten bilden die
Umsetzungs-ebene der Jugendarbeit des
Verbandes. Überwiegend haben sie sich
den Aufgaben der Kinder- und
Jugendhilfe gemäß KJHG innerhalb der
Ziele des KJP KJP zu widmen.

Jugendreferenten arbeiten überwiegend
selbständig. Sie unterliegen den
Weisungen des Jugendsekretärs bzw.
der Jugendleitung.

Sachbearbeiter sind hauptsächlich mit
qualifizierten administrativen Tätigkeiten
in der Jugendarbeit des Verbandes
befasst. Das Tätigkeitsspektrum umfasst
dabei sowohl vorbereitende Arbeiten bis
hin zur unterschriftsreifen Bearbeitung
eines Vorgangs als auch die
eigenverantwortliche Bearbeitung von
Einzelvorgängen. Überwiegend haben
sich Sachbearbeiter den Aufgaben
gemäß KJHG innerhalb der Ziele des KJP
zu widmen.
Sachbearbeiter arbeiten weitgehend
selbständig. Sie unterliegen den
Weisungen des Jugendsekretärs (ggfls.
des Jugendreferenten bzw. der
Jugendleitung).

18



A&O Personalkosten – Teil 2

Jugendsekretär*in Jugendreferent*in Sachbearbeiter*in

Qualifikation Der Jugendsekretär verfügt über einen
Hochschulabschluss oder eine vergleichbare
Qualifikation und über vertiefte Kenntnisse
der Strukturen des organisierten Sports sowie
der Kinder- und Jugendhilfe im Sinne des
KJHG.

Er hat rechtliche, kaufmännische und
sportfachliche Kenntnisse. Der Jugendsekretär
zeichnet sich durch Führungs- und
Sozialkompetenz, Organisations- und
Verwaltungs-kompetenz,
Fremdsprachenkenntnisse,
Mobilitätsbereitschaft und zeitliche Flexibilität
sowie Verbundenheit zum Sport aus.

Voraussetzung für eine Tätigkeit als
Jugendreferent ist grundsätzlich ein
Hochschulabschluss oder eine vergleichbare
Qualifikation.

Jugendreferenten verfügen über Kenntnisse
der Strukturen des organisierten Sports
sowie der Kinder- und Jugendhilfe im Sinne
des KJHG. Sie haben pädagogische und
sportfachliche Kenntnisse sowie die
Fähigkeit, Kinder und Jugendliche zu
motivieren und an den Sport zu binden.
Jugendreferenten kennen aktuelle
Entwicklungen im Freizeitverhalten von
Kindern und Jugendlichen und sind in der
Lage, diese zu reflektieren, zu bewerten und
sie nutzbar zu machen. Jugendreferenten
zeichnen sich durch Sozial-, Methoden- und
Vermittlungskompetenz,
Fremdsprachenkenntnisse,
Mobilitätsbereitschaft und zeitliche
Flexibilität sowie Verbundenheit zum Sport
aus.

Voraussetzung für einen Stelleninhaber ist
eine abgeschlossene Berufsausbildung.

Sachbearbeiter zeichnen sich durch
Sozial-, Organisations- und Verwaltungs-
kompetenz, Sprachkompetenz sowie
Verbundenheit zum Sport aus.

19



A&O Personalkosten – Teil 3
Jugendsekretär*in Jugendreferent*in Sachbearbeiter*in

Aufgaben •die Leitung des Jugendsekretariats
•die Vorbereitung und Umsetzung der Beschlüsse der 
Jugendleitung
•die strategische Ausrichtung der Jugendorganisation
•Aufnahme und Berücksichtigung neuer Entwicklungen in der 
(sportlichen) Jugendbildung, Jugendforschung und Jugendpolitik
•Qualitätsentwicklung und Qualitätsmanagement
•Analyse und Optimierung von Verwaltungs- und arbeitsabläufen
•Aufstellung und Überwachung des Jugendhaushaltes
•Beantragung und Abwicklung der Fördermittel der dsj
•Akquise weiterer Förder-, Eigen- und Drittmittel
•Außenvertretung des Jugendverbandes (teilweise auch mit 
rechtsgeschäftlicher Vollmacht)
•Interessenvertretung
•Zusammenarbeit und Kommunikation mit der dsj
•Verbandsinterne Kommunikation der Jugendstrategie und 
Interessen

•Entwicklung und Umsetzung von Bildungsmaßnahmen für 
ehrenamtliche und hauptberufliche Mitarbeiter der Jugendarbeit 
im Sport sowie für Jugendliche
•Entwicklung und Umsetzung von Maßnahmen zur Förderung des 
Kinder- und Jugendsports
•Entwicklung und Erprobung neuer Formen zur Gewinnung und 
Förderung Ehrenamtlicher
•Berücksichtigung neuer Entwicklungen in der (sportlichen) 
Jugendbildung, Jugendforschung und Jugendpolitik.
•Qualitätsentwicklung und -management
•Inhaltliche und fachliche Beratung der Mitgliedsorganisationen, 
von Mitarbeitern der Jugendarbeit im Sport sowie von 
ehrenamtlichen Leitungskräften
•Auswertung von wissenschaftlichen Untersuchungen sowie 
Vermittlung der Ergebnisse in die Praxis der Jugendarbeit im 
Sport
•Erstellen von Verwendungs-nachweisen
•Öffentlichkeitsarbeit

•Erstellen von Arbeitshilfen und sonstigen Veröffentlichungen für 
die Jugendarbeit im Sport sowie die Jugendarbeit im Sinne des 
KJHG.
•Zusammenarbeit mit der dsj
•Zusammenarbeit mit den Untergliederungen des eigenen 
Verbandes
•Schaffung und Pflege von Vernetzungsstrukturen sowie 
Kooperationen
•Tätigkeiten mit sportfachlicher Akzentuierung.
•Unterstützung und Zuarbeit zum Jugendsekretär.

•Organisatorische Vor- und Nachbereitung von Veranstaltungen
•Vorbereitung von Anträgen und Verwendungsnachweisen
•Allgemeine Verwaltung
•Büroorganisation
•Organisation/Erledigung der Kommunikation des 
Jugendverbandes
•Tätigkeiten mit sportfachlicher Akzentuierung.
•Unterstützung und Zuarbeit zum Jugendsekretär und 
Jugendbildungsreferent
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Link zur A&O ist hier zu finden.

https://www.dsj.de/fileadmin/user_upload/Verbands-_und_Vereinsservice/ab_2020/Arbeits-_und_Orientierungshilfe_fuer_KJP-gefoerderte_Personalstellen.pdf
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Engagementförderung

Arbeitsplatzbeschreibung  (3 Seiten)

für einen neuen 
Arbeitsplatz

für die Änderung eines 
bereits genehmigten 
Arbeitsplatzes

Antragsteller (Kurzbezeichnung) KJP-Programm

Stellenbezeichnung KJP-Stellen-

übersicht Nr.

(AV6-Z, Spalte 1)

Anstellungsträger, falls nicht selbst Antragsteller

1 Tätigkeiten, beschrieben nach dem Stand vom_________

 1.1 Art und Umfang der am Arbeitsplatz auszuübenden Tätigkeiten: Anteil der 
Die Tätigkeiten sind - nach sachlichen Gruppen unter Berücksichtigung des Grades der Mitwirkung an Arbeitszeit in %
einer Aufgabe - zu ordnen. Sie sind konkret zu beschreiben und entsprechend dem Anteil an der Arbeits-
zeit prozentual anzugeben. Nur gelegentlich vorkommende Tätigkeiten sollen nicht angegeben werden.

Lfd.
Nr.
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Engagementförderung

Arbeitsplatzbeschreibung  (3 Seiten)

 1.2 Die Wahrnehmung der Aufgaben erfordert insbesondere folgende Fähigkeiten und Kenntnisse:

2. Befugnisse der Arbeitsplatzinhaberin / des Arbeitsplatzinhabers
(z. B. selbstständige Entscheidungen einschl. geschäftsordnungsgemäße Vertretung einer/eines Vorgesetzten):

3. Der Arbeitsplatzinhaberin / Dem Arbeitsplatzinhaber sind unmittelbar folgende Personen unterstellt
(Anzahl und Stellengruppen, Fach- oder Dienstaufsicht):

4. Die Arbeitsplatzinhaberin / Der Arbeitsplatzinhaber ist folgender Person unmittelbar unterstellt:

Fachaufsicht:

Fachaufsicht:

5. Die genannten Tätigkeiten sollen ab                               . wahrgenommen werden.
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Engagementförderung

Arbeitsplatzbeschreibung (3 Seiten)

6 Tarifliche Bewertung

Zu 
Tätigkeitsmerkmal

lfd. Nr. Erfüllte Begründung
Entgeltgr./Stufe nach
TVöD oder anderem TV

(von 1.1) Anforderungen

7 Stellenbesetzung

Die Stelle soll mit folgender Person besetzt werden, für die ein Personalbogen mit Formblatt P2 beigefügt ist:

Name, Vorname* Geburtsdatum
Entgeltgr./Stufe nach
TVöD oder anderem TV

Ort, Datum Unterschrift(en) der nach Satzung vertretungsberechtigte Person(en)

Name(n) und Funktion(en) in Druckbuchstaben

*Namensnennung bei Antragstellung nur mit Zustimmung der/des Betroffenen - ansonsten anonymisierte Angaben
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Engagementförderung

Personalbogen

Antragsteller (Kurzbezeichnung) KJP-Handlungsfeld

Stellenbezeichnung KJP-Stellen- Genehmigt von der Bewilligungsbehörde
übersicht-Nr. mit Bescheid

(AV6-Z, Spalte 1) vom Aktenzeichen

Anstellungsträger, falls nicht selbst Antragsteller

Zur Person:

1. Name, Vorname* ggf. Geburtsname Geburtsdatum

Anschrift:

2. Qualifikationen, soweit sie für die Tätgkeiten relevant sind, wie
Schulabschluss, Ausbildungsabschluss, Studienabschluss, Prüfungen usw.

3. Bisherige Berufstätigkeiten
 von - bis tätig als Arbeitgeber

4. Art der bisherigen Tätigkeit (ggf. für Stufeneinordnung erforderlich) Beschäftigt seit

Umfang der Beschäftigung Eingestuft nach nach Personalkostenordnung/besonderem Tarifvertrag
(wöchentliche Arbeitszeit) Entgeltgr./Stufe nach vom Gruppe

TVöD oder anderen TV

Die Richtigkeit der Angaben wird bestätigt:

Ort, Datum Unterschrift(en) der nach Satzung vertretungsberechtigten Person(en)

Name(n) und Funktion(en) in Druckbuchstaben

*Namensnennung bei Antragstellung nur mit Zustimmung der / des Betroffenen - ansonsten anonymisierte Angaben
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Engagementförderung

Nur bei Fehlbedarfsfinanzierung und bei institutioneller Förderung erforderlich;    Personalkostenberechnung
entfällt bei Festbetragsfinanzierung nach Nr. VI 1 (2) RL- KJP.

Antragsteller (Kurzbezeichnung) Stellenbezeichnung

KJP-Stellen-

übersicht-Nr.

(AV6-Z, Spalte 1)

Name, Vorname der Stelleninhaberin / des Stelleninhabers* Geburtsdatum Tarifvertrag

Tabea Müller 24.03.1987

1 ab April 2021 ab Mai 2021 ab Juni 2021

Entgeltgruppe** 10 10 10

Entwicklungsstufe**

2 € € €

Entgelt gem. Tabelle**

Besitzstandszulage**

Strukturausgleiche**

Sonstiges (bitte benennen)

Vermögenswirksame Leistung

Zusammen

Monatlicher Gesamtaufwand

3 Jahres-Bruttovergütung X  Monate: 1 X  Monate: 1 X  Monate: 1 Summe €

 = 5.784,82 €  = 5.784,82 €  = 6.082,20 € 17.651,84 €

Einmalzahlungen Leistungsentgelt: 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €

Einmalzahlung(en): 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €

Jahressonderzahlung: 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €

Sozialvers. aus o. g. Einmalzahlungen: 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €

Gesamtbetrag  17.651,84 €

Die Richtigkeit der Angaben wird bestätigt:

Ort, Datum Unterschrift(en) der nach Satzung vertretungsberechtigten Person(en)

Name(n) und Funktion(en) in Druckbuchstaben

* Namensnennung bei Antragstellung nur mit Zustimmung der / des Betroffenen - ansonsten anonymisierte Angaben
** gem. geltenden tarifrechtlichen Regelungen und Tabellen

121,29 € 121,29 € 129,30 €

6,65 € 6,65 € 6,65 €

5.436,65 € 5.436,65 € 5.696,65 €

189,79 €

39,67 €34,68 €34,68 €

169,70 € 169,70 €

5.784,82 € 5.784,82 € 6.082,20 €

5.430,00 € 5.690,00 €

Deutsche Sportjugend im DOSB e.V.
Otto-Fleck-Schneise 12
60528 Frankfurt am Main

Referentin Jugend

Beschäftigungs-
umfang in %

100,00

5.430,00 €

22,50 € 22,50 € 26,79 €
Pflegeversicherung

Krankenversicherung

Arbeitslosenversicherung

Personalkosten

monatliches Bruttoentgelt

Arbeitgeberanteile

Zusätzliche Altersversorgung

Rentenversicherung


