
Einreichung des Verwendungsnachweises über OASE - 

Erläuterung für Letztempfänger 
(Stand 07.07.2025)

Ist ein Austauschprojekt durchgeführt, so ist anschließend der Verwendungsnachweis einzureichen. 

Im Folgenden findet sich eine Anleitung, wie Letztempfänger ihren Verwendungsnachweis über die 

OASE einreichen können. 

1. Anmeldung in der OASE

Zur Erstellung des Verwendungsnachweises melden Sie sich bitte im OASE-Portal von

TANDEM an. Für den Login nutzen Sie die Nutzerkennung sowie das Passwort, mit der Sie

auch Ihren Antrag über das OASE-Portal gestellt haben.

2. Verwendungsnachweis erstellen

Um den Verwendungsnachweis zu erstellen, klicken Sie bitte auf „Verwendungsnachweis

erstellen“.

3. OASE-Eingangsnummer eingeben

Anschließend geben Sie die OASE-Eingangsnummer oder Antragsnummer ein. Die OASE

Eingangsnummer haben Sie nach der Antragsstellung per Mail erhalten.

https://oase.tandem-org.de:27888/oase/oase_de.html?locale=de#oase_root


4. Verfassen Verwendungsnachweises

Beim Verfassen des Verwendungsnachweises und beim Ausfüllen der Abfragen werden Sie

bemerken, dass einige Daten aus der Antragstellung übernommen wurden. Diese Daten

können sie gegebenenfalls verändern oder auch bestätigen. So werden etwa die bei der

Antragsstellung abgefragten Themenschwerpunkte im Verwendungsnachweis wieder

aufgeführt.

5. Eingabe von Teilnehmendenzahlen und Teilnehmendenliste

Geben Sie bitte in der Tabelle zur Abfrage der Teilnehmenden die Anzahl und das Alter der 
Teilnehmenden entsprechend der „Formblatt L“ (TN-Liste) an. Das „Formblatt L“ muss 

ials Dokument hochgeladen werden.

6. Programm hochladen

Das aktuelle Programm kann entweder direkt hochgeladen oder eingegeben werden.



7. Erstellung der Belegliste

Bei der Erstellung der Belegliste im Bereich Ausgaben orientieren Sie sich an dem Antrag der 
Begegnung. Hier wurden bestimmte Kosten beantragt, etwa „Sprachmittlung“, „Reisekosten“ 
oder „Programmkosten“. Geben sie die Gesamtkosten für jede Kategorie ein.

8. Weitere Dokumente hochladen

Zum Abschluss des Verwendungsnachweises gibt es die Möglichkeit Dokumente

hochzuladen. Hier sollte das Verwendungsnachweisformular, der Sachbericht nach Raster
und die vollständig ausgefüllte Teilnehmendenlisten hochgeladen werden. Weiterhin ist

es möglich, weitere Dokumente (Erfahrungsberichte, Zeitungsartikel,

Projektdokumentationen etc.) hochzuladen.



9. Verwendungsnachweis unterschreiben und an Zentralstelle schicken

Nachdem Sie die Verwendungsnachweis abgeschickt haben, erhalten sie eine

Zusammenfassung Ihres Verwendungsnachweises an Ihre Mailadresse geschickt. Drucken Sie

bitte die Seite 2 (Unterschriftenseite) der Zusammenfassung aus. Anschließend füllen Sie die

Unterschriftenseite aus, unterschreiben diese und schicken eine gescannte Version an Ihre

Zentralstelle.

Für Rückfragen stehen wir jederzeit gerne zur Verfügung! 
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