Einreichung des Verwendungsnachweises iiber OASE -

Erlauterung fiir Letztempfanger
(Stand 07.07.2025)

Ist ein Austauschprojekt durchgefiihrt, so ist anschlieRend der Verwendungsnachweis einzureichen.
Im Folgenden findet sich eine Anleitung, wie Letztempfanger ihren Verwendungsnachweis Uber die
OASE einreichen kdnnen.

1. Anmeldung in der OASE

Zur Erstellung des Verwendungsnachweises melden Sie sich bitte im OASE-Portal von
TANDEM an. Fir den Login nutzen Sie die Nutzerkennung sowie das Passwort, mit der Sie
auch Ihren Antrag tiber das OASE-Portal gestellt haben.

2. Verwendungsnachweis erstellen

Um den Verwendungsnachweis zu erstellen, klicken Sie bitte auf ,Verwendungsnachweis
erstellen”.

Astrige uné Verwendungznachiss in Arteisfassung
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3. OASE-Eingangsnummer eingeben

AnschlieBend geben Sie die OASE-Eingangsnummer oder Antragsnummer ein. Die OASE
Eingangsnummer haben Sie nach der Antragsstellung per Mail erhalten.

Antragsnummer ¥

Geben Sie das Jahr und die Nummer des Antrages ein, zu dem Sie ¢
oder eine Antragsnummer des Koordinierungszentrums Deutsch-T

O 0ASE-Eingangsnummer (5 Stellen, z.B. 2020-xxxxx]
O Antragsnummer Tandem (5 Stellen, z.B. D-xxxxx-20)



https://oase.tandem-org.de:27888/oase/oase_de.html?locale=de#oase_root

4. Verfassen Verwendungsnachweises

Beim Verfassen des Verwendungsnachweises und beim Ausfillen der Abfragen werden Sie
bemerken, dass einige Daten aus der Antragstellung ibernommen wurden. Diese Daten
kénnen sie gegebenenfalls verdndern oder auch bestdtigen. So werden etwa die bei der
Antragsstellung abgefragten Themenschwerpunkte im Verwendungsnachweis wieder
aufgefihrt.

5. Eingabe von Teilnehmendenzahlen und Teilnehmendenliste

Geben Sie bitte in der Tabelle zur Abfrage der Teilnehmenden die Anzahl und das Alter der
Teilnehmenden entsprechend der ,Formblatt L“ (TN-Liste) an. Das ,Formblatt L“ muss
ials Dokument hochgeladen werden.
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6. Programm hochladen

Das aktuelle Programm kann entweder direkt hochgeladen oder eingegeben werden.

Programm v
Bitte ragen Sie das durchgefiinrie Programm mit Informationen ein
Wenn Sie ein Programm in einem cder mehreren Imax. &) Dokumentlen] schon varbereitet haben, kinnen Sie diese hier hinzufigen. Bitte beachten Sie, dass die Dateigrafie 20 MB nicht berschreiten dart.

Datei hinzufigen:

‘




7. Erstellung der Belegliste

Bei der Erstellung der Belegliste im Bereich Ausgaben orientieren Sie sich an dem Antrag der
Begegnung. Hier wurden bestimmte Kosten beantragt, etwa ,, Sprachmittlung”, ,Reisekosten”

oder ,Programmkosten”. Geben sie die Gesamtkosten fiir jede Kategorie ein.
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e Zamiungremptinger
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o 3004202 | | B 3006202 | |B|  [Rietine Hinflug Reisekoster 2.000,00)
° 2 30.04 2024 3 02.05.2024 3 Hetel Unterkunit Programmkosten 1.500,00
o 052026 || B (0305202 | |8  [Dotmetscher Doimetscher Sprachmitte 500,00
[ Sawm o s e SR

8. Weitere Dokumente hochladen

Zum Abschluss des Verwendungsnachweises gibt es die Moglichkeit Dokumente
hochzuladen. Hier sollte das Verwendungsnachweisformular, der Sachbericht nach Raster
und die vollstandig ausgefiillte Teilnehmendenlisten hochgeladen werden. Weiterhin ist
es moglich, weitere Dokumente (Erfahrungsberichte, Zeitungsartikel,
Projektdokumentationen etc.) hochzuladen.

Joxumente ¥

The Ver hweis ist erst nach aller in Ihrem Unterlagen kemplett. Bitte lesen Sie dazu die Informationen in Ihrer Bewilligung.
Sie linn s hier o et 3 fowels hah Bitt Sic. dass dic DeleigroBe der eing: tesen 20 MB y

Datei

Wollen Sie der Zentralstelle noch etwas mitteilen?




9. Verwendungsnachweis unterschreiben und an Zentralstelle schicken

Nachdem Sie die Verwendungsnachweis abgeschickt haben, erhalten sie eine
Zusammenfassung lhres Verwendungsnachweises an lhre Mailadresse geschickt. Drucken Sie
bitte die Seite 2 (Unterschriftenseite) der Zusammenfassung aus. AnschlieRend fiillen Sie die
Unterschriftenseite aus, unterschreiben diese und schicken eine gescannte Version an lhre
Zentralstelle.

Unterschriftenseite

Bestati der Ang zum Vi i Verwendungsnachweisnu
ves M 2024800003
von | 27052024 |bis | 05062024 |PLZ [ oesss Projektort Wittenberg

Hiermit bestitgen wir die Richtigheit der Angaben zum Verwendungsnachwers. Wir verpfichien uns, bei einer Férderung durch ConAct, die KJP-Férdemchiinen anzuerkennen und 2u beachten,

einschiefich der Picht zur g der Uns ist bekannt. dass bei Verstol gegen die KJP-| sowe gegen Auflagen in der

Bewiligung kein Anspruch auf de 24 9 besteht und ene R 9 " entsteht Uber g Jber dem Antrag werden wir e Zustindge Zentralstelle

sofort nach Bekanntwerden und ohne schuldhaftes Zégem informieren.

Dariber hinaus verpfichten wr uns, in allen Dun des Projekts die Zum Schutz per Daten der ! g (EV) 2010870 ces

Europdschen Parlaments und des Rates vom 27. Apel 2016 2um Schutz natirficher Personen be: der Verarbetung personenbezogener Daten. zum frewen Datenverkehr und zur Aufhebung der

Richtinie 0544EG (Datenschutz-Grundverordnung)” sowse alle auf ihrer 20 e Gesetze und o setzen de

antragstellende Insttuton und dee Partnerorgansation alles daran. um VerstoSen gegen den Schutz der von ConAct - Deutsch-

Daten vorzubeugen. Personenbezogene Daten dlrfen nicht in einer Weise Ubermitelt werden, Gie mt den Zwecken. flr Ghe sie erhoben wurden, nicht verenbar ist

Uns ist ferner bekannt, dass vorsatzich falsche Angaben, 2u Progr T und Fi Q. de ene o ng zur Foige haben, vi- und
stratrechtich wersen konnen
Besta des Antr Test Letzempfanger

Test Strale

22350 Hamburg
Bankverbindung TestNachname
O, Datum P |
Rechtsverbindliche Unterschrift, Stempel < 5

£

Name und Funktion (in Druckbuchstaben) ~

Fir Rickfragen stehen wir jederzeit gerne zur Verfiigung!

(Stand 07.07.2025)


http://www.conact-org.de/
mailto:info@ConAct-org.de

