Wir suchen zum nachstmoéglichen Zeitpunkt eine*n:

Sachbearbeiter*in (m/w/d)
im Referat ,Bewegungsforderung und internationale Jugendarbeit”

Die Sportjugend Hessen im Landessportbund Hessen e.V. ist ein sport-, sozial- und gesellschaftspolitisch aktiver
Jugendverband in Hessen. Sie ist Mitgliedsverband der Deutschen Sportjugend und des Hessischen Jugendrings und gut
vernetzt mit vielen anderen Tragern der auRerschulischen Jugendbildung und der Jugendarbeit. Sie vertritt die Interessen
der Kinder, Jugendlichen und jungen Erwachsenen in den hessischen Sportvereinen und gehort zu den fiihrenden
Jugendorganisationen im deutschen Sport. Die Sportjugend Hessen unterhalt zwei profilierte Jugendbildungseinrich-
tungen in Wetzlar und am Edersee.

Deine Aufgaben:

e Verwaltung und Mitwirkung bei der Organisation unserer Jugendreisen und
internationalen Jugendprojekte im In- und Ausland sowie der Ausbildung
unserer Teamer*innen

e Antragshearbeitung, Abrechnung und Erstellung von /\
Verwendungsnachweisen u.a. in webbasierten Verwaltungstools der 7 | /-\
Europdischen Kommission

e Verwaltung und Mitwirkung bei der Organisation von Projekten und SPORTJUGEND
Initiativen zur Forderung des Kinder- und Jugendsports in Hessen

im Landessportbund Hessen e.V.
e Bearbeitung von Antrdgen auf Freistellung nach §42 HKJGB
o Telefonische Kundenbetreuung in allen Arbeitsbereichen

e Unterstiitzung bei der Weiterentwicklung von Prozessen der hauseigenen

Datenbank
Darauf kannst du dich freuen: Dein Profil:
e  Eine abwechslungsreiche Tatigkeit in Hessens groRtem e Abgeschlossene kaufmannische Aushildung oder
Jugendverband Ausbildung als Biirokauffrau/-kaufmann sowie

e Vergiitung in Anlehnung an TV6D einschl. betrieblicher einschlagige Berufserfahrung

Altersversorgung und Gesundheitsforderdung e Teamfdhigkeit, Flexibilitdt, Selbststandigkeit,

e  Mdoglichkeiten zum Mobilen Arbeiten (Homeoffice) Engagement und Organisationstalent

e Unbefristete und sichere Anstellung mit 30 Tagen Urlaub *  Sehrsicherer Umgang mit gangigen Office-Programmen

e  Finen attraktiven Arbeitsplatz mit S-Bahn-Anschluss bzw. *  Gute englische Sprachkenntnisse in Wort und Schrift von
Personalparkplatz Vorteil

e Gleitzeit mit flexiblen Arbeitszeiten, Sportrestaurant mit *  Bereitschaft zur Teamarbeit und flexiblen Arbeitszeiten
Rabatt fiir Mitarbeitende e  Fiihrerschein Klasse B

Sollte dein Profil nicht alle Kriterien erfiillen, bewirb dich gern trotzdem bei uns. Wir freuen uns darauf, dich
kennenzulernen!

Bitte sende deine Bewerbung bis zum 04.12.2025 per E-Mail an: Bewerbung@sportjugend-hessen.de.

Flir Riickfragen steht dir Tim Doring 069 6789 6921 gerne zur Verfiigung.

Menschen mit Behinderungen und Gleichgestellte werden ausdriicklich aufgefordert, sich zu bewerben und bei gleicher
Eignung besonders beriicksichtigt.




