Wir suchen zum nachstmoglichen Zeitpunkt:

Sachbearbeitung (m/w/d)

im Referat ,,Junges Engagement und Kindeswohl im Sport”

Die Sportjugend Hessen im Landessportbund Hessen e.V. ist ein sport-, sozial- und gesellschaftspolitisch aktiver
Jugendverband in Hessen. Sie ist Mitgliedsverband der Deutschen Sportjugend und des Hessischen Jugendrings und gut
vernetzt mit vielen anderen Tragern der auRerschulischen Jugendbildung und der Jugendarbeit. Sie vertritt die Interessen
der Kinder, Jugendlichen und jungen Erwachsenen in den hessischen Sportvereinen und gehort zu den fiihrenden
Jugendorganisationen im deutschen Sport. Die Sportjugend Hessen unterhalt zwei profilierte Jugendbildungseinrich-
tungen in Wetzlar und am Edersee.

Deine Aufgaben:
e (rganisation, Koordination und Kommunikation innerhalb des
Teams Junges Engagement und Kindeswohlim Sport
e Unterstiitzung bei der Planung, Umsetzung und Nachbereitung von
Veranstaltungen

e Beratung und Begleitung der ehrenamtlichen Mitarbeiter*innen in

den Jugendvorstdnden unserer Vereine, Sportkreise und Verbande SPORTJUGEND

e  Mitarbeit in den verschiedenen Projekten des Teams Hessen
e  Mitwirkung bei der Optimierung digitaler Prozesse und interner
Ablaufe

Darauf kannst du dich freuen: Dein Profil:

e eine abwechslungsreiche Tatigkeit in Hessens groRtem e Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Aushildung
Jugendverband oder vergleichbare Qualifikationen

e Vergiitung in Anlehnung an TVGD VKA EG 8 einschl. e Erfahrungim Biiromanagement (Backoffice oder
betrieblicher Altersversorgung und Gesundheitsforderung Officemanagement) oder Assistenzbereich

e  Mdglichkeiten zum Mobilen Arbeiten (Homeoffice) e Affinitdt zum organisierten Sport sowie Erfahrung in der

o Unbefristete und sichere Anstellung mit 30 Tagen Urlaub Vereins- und Verbandsarbeit

e einen attraktiven Arbeitsplatz mit S-Bahn-Anschluss bzw. e Kenntnisse in der Gestaltung von Fortbildungen und in
Personalparkplatz der Beratung von Vorteil

o Gleitzeit mit flexiblen Arbeitszeiten, Sportrestaurant mit e Sicherer Umgang mit aktuellen MS-Office-Produkten
Rabatt fiir Mitarbeitende und relevanten Web-Anwendungen

e Sehr gute Ausdrucksfahigkeit/Sprachkompetenz

Sollte dein Profil nicht alle Kriterien erfiillen, bewirb dich gern trotzdem bei uns. Wir freuen uns darauf, dich
kennenzulernen!

Bitte sende deine Bewerbung bis zum 10. Mai 2026 per E-Mail an: Bewerbung@sportjugend-hessen.de.

Fiir Riickfragen steht dir Isabelle Schikora Tel. 069 6789 6901 gerne zur Verfiigung.

Menschen mit Behinderungen und Gleichgestellte werden ausdriicklich aufgefordert, sich zu bewerben und bei gleicher
Eignung besonders beriicksichtigt.




